Licenciada:

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimadoe Viceministra;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésitg

DE ACTIVIDAL
Administrativo
Acuerdo Ministe
aho y para el cob

Actividades real

por Servicios Técnicos Nimero 113-2(

ro de mis honorarios estoy presentando fg

izadas

a) Apoyar en la realizacién del proceso de cotizacions

diferentes|
telefonica

b} Apovar e
administrs
de la Dire

c) Brindar apoyo en la realizacion de distribucién de cor

unidad de

d) Apoyar en contactar a los proveedores para que eny

realicen e

e} Apovar en la revisién de documentacién de los ex

cada unid
los requer

f) Apoyaren
productos

g) Apoyar en la elaboracidon de oficios, providen
requerimientos recibidos.

h) Otras actividades afines a su contrato.

unidades de la Direccion General de la

n la recepcion de documentos de cont
cion general del Departamento de Compra
ceion General de las Artes.

compras para o que corresponde cada un

servicio solicitado.
ad administrativa ingresa a la seccién de
mientos establecidos.

la elaboracién de pases de entrada de aut
solicitados al almacén.

Guatemala, 28 de febrero del 2020

Informe No. 02-2020

de presentar mi INFORME

JES MENSUALES conforme lo estipilado en el Contrato

)20, aprobade mediante el

rial Numero 7-2020, correspondiente al mps de febrero del presente

ctura nimero 00027 “A”

[13)

gue se le solicitan a las
Artes, a fravés de la via

Uiy

ipromisos, liquidaciones y
5 de las diferentes unidades

respondencia recibida en la
a

ien productos solicitados o

bedientes de compras que
compras y que cumpla con

prizacién del ingreso de los

cias de acuerde a los




resultados Obtenidos

a. Se apoyb en la distribucion de correspondencialrecibida en la Seccién de
Compras de la Direccién General de las Artes.

b. Se apoyd en la revision del Manual de Compras de la Direccién General
de Cuentas.

c. Se apoyd en la conformacion del Plan Anual de Adquisiciones Publicas
(PAAP) de la Direccién General de las Artes.

d. Se apoyp en la cotizacidon de servicio de alimentacion para el evento de
fa Marimba Femenina del Concierto de la Direcdién General de las Artes.

e. Se apoy9 en la recepcién de expedientes pard pago de servicios de la
Direccion y coordinacion, Marimba Femenina |del Concierto de Bellas
Artes, Ballet Moderno y Folkiorico, Centro Cultural de Escuintla, Coro
Nacionall de Guatemala, Marimba del Palacio Nacional de ia Cultura de
la Direccjon General de las Artes.

f. Se apoyo en la solicitud de cotizaciones para a compra de insumos de
cafeterial limpieza para La Marimba Femenina del Concierto, Marimba
del Concierto de Bellas Artes de la Direccién General de Artes.
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Mdyra Malvira Lopez Garrido




